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Henkilotietolain (523/99) 10 §:n mukainen

yrityksen tyénhakijoiden tietoja koskeva rekisteriseloste

1. Rekisterin pitaja

Arkea Oy seka sen tytaryhtiot Arkea Kunnossapito Oy ja PASSAA
palvelut Oy.
Arkea-konsernissa on keskitetty tydbhonotto.

Yhteystiedot
Postiosoite: PL 683, 20101 Turku

Puhelinnumero: 0207 597 577

2. Rekisteriasioista
vastaava henkilo tai
yhteyshenkil®

Henkildstojohtaja Nina Marttila

Yhteystiedot
Postiosoite: PL 683, 20101 Turku

Sahkdpostiosoite: rekrytointi@arkea.fi

3. Rekisterin nimi

Arkea Oy:n rekrytointirekisteri

4. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Rekrytointirekisteri on perustettu tydntekijdiden rekrytointia varten
Arkea Oy:lle ja sen tytaryhtidille.

Arkea Oy:lla on oikeus kayttaa alihankkijoita rekrytointiprosessin
hoitamiseen. Talléin henkil6tietoja voidaan siirtéda alihankkijoille siina
maarin kuin se on tarpeen palvelujen toteuttamiseksi (esim. tietojen
sailyttdmiseksi kolmannen osapuolen hallinnoimalla palvelimella
Arkea Oy:n toimeksiannosta).

5. Rekisterin tietosisalto

Tyonhakijoista keratd&n nimi, yhteystiedot (puhelinnumero,
sahkodpostiosoite, postiosoite), tydhakemukseen ja ansioluetteloon
littyvat tiedot, kuten tydkokemus, koulutustiedot, osaaminen ja
luottamustoimet, haastatteluun seka testeihin liittyvat tiedot ja
mahdolliset muut tydnhakijan itsensa antamat tiedot.
Tyontekijdiden rekrytoinnissa kaytetddn paasaantoisesti Kuntarekry-
jarjestelmaa.

Rekisteroityjen henkilttietoja sailytetdén rekisterissa 2 vuotta
tybhakemuksen jattamisesta rekisterdidyn suostumuksella.
Rekisteroidylla on oikeus pyytéaa rekisterin pitajalta tietojensa
poistamista rekisterista.

6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Rekisteriin tallennettavien tietojen ensisijainen tietolahde on
tyonhakija itse. Liséksi tiedot koostuvat ty6hénottoprosessissa
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tallennetuista tiedoista. Muita tietol&hteita kaytetdan laissa
sdadetyissa rajoissa.

7. Sdanndnmukaiset
tietojen luovutukset

Tybnhakijoiden henkildtietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolisille
tahoille.

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterin tietojen kayttdoikeus on rajattu tietyille henkildille heidan
tehtaviensa edellyttamassa laajuudessa. Kaikki tydsuhderekisterin
tietoja kayttavat henkilét ovat allekirjoittaneet
salassapitositoumuksen ja heité sitoo vaitiolovelvollisuus.

Fyysinen rekisteritietoja sisaltava aineisto sailytetaan
rekisterinpitdjan hallinnoimissa tiloissa erikseen lukitussa paikassa,
johon muilla kuin rekisterin kayttoon oikeutetuilla ei ole paasya.

Sahkdisessa muodossa olevat tiedot sailytetaan yrityksen
tietojarjestelmissa, joissa kaytetdan seka teknisia ettéa ohjelmallisia
keinoja tietoturvallisuuden varmistamiseksi. Sahkoinen aineisto
suojataan kayttajatunnuksin ja salasanain.

10. Tarkastusoikeus ja
oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroidylla on henkildtietolain mukainen oikeus tarkastaa itsedén
koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot seka oikeus vaatia
virheellisen tiedon oikaisua. Asiaa koskevat pyynnot tulee toimittaa
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti kohdassa 2. mainitulle
yhteyshenkildlle.

11. Kasittely
yhteistoimintamenettelyssa
henkiléston kanssa

Tietosuojaseloste on kasitelty yhteistoimintamenettelyssa
henkiloston kanssa 26.1.2017.
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