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Arkea Oy:n henkildstohallinnon rekisterin tietosuojaseloste

1.

Rekisterinpitaja

Arkea Oy 2443151-8

PL 683, 20101 Turku

Muut yhteystiedot: www.arkea.fi, puh., vaihde: 0207 597 577

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

vt. toimitusjohtaja, talousjohtaja Pirjo Kankaanranta

Postiosoite: PL 683, 20101 Turku

Kayntisoite: Tykistokatu 4A, 20520 Turku

Sahkdpostiosoite: pirjo.kankaanranta@arkea.fi, puh., vaihde: 0207 597 577

Rekisterin nimi
Arkea Oy:n henkilostohallinnon rekisteri

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitukset ja oikeusperuste

Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus on Arkea Oy:n tydsuhdeasioiden ja niihin liittyvien
tydnantajavelvoitteiden hoitaminen kuten palkanmaksu seka yrityksen liiketoiminnan
suunnittelu ja kehittaminen henkilosténakoékulmat huomioon ottaen.

Arkea Oy:lla on oikeus kayttaé alihankkijoita tytésuhdeasioiden hoitamiseen. Tall6in
henkildtietoja voidaan siirtéaa alihankkijoille siind maarin kuin se on tarpeen palvelujen
toteuttamiseksi (esim. tietojen sdailyttdmiseksi kolmannen osapuolen hallinnoimalla
palvelimella Arkea Oy:n toimeksiannosta).

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste on rekisterinpitajan oikeutettu etu.

Rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutetut edut
Rekisteroity on tai on ollut rekisterinpitdjan alainen.

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri koostuu useasta eri jarjestelmasta kuten henkilosto- ja
palkanlaskentajarjestelmasté seka kulunvalvonta- ja tydajanseurantajarjestelmista.
Rekisteroidyista kerataan perustiedot (nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, kayttajatunnukset),
rekisterdidyn maarittAman hatayhteyshenkilén yhteystiedot, paatelaitteiden tunnisteet ja
tunnisteisiin liitettavat tiedot kuten paatelaitteen malli ja yksil6llinen laite- tunniste tai
paatelaitteen kayttojarjestelma, tydsuhdetta koskevat tiedot, palkanlaskentatiedot,
tydaikakirjanpitoon, vuosilomakirjanpitoon ja poissaoloihin liittyvat tiedot,
kehityskeskustelutiedot seka tiedot ty6- ja koulutushistoriasta ja erityispatevyyksista.
Rekisteroidyista kerataan myos valokuvia henkilokortteja varten seka yrityksen jarjestamista
tilaisuuksista.

Kaytossa olevia jarjestelmia ovat CGl:n sahkdiset lomakkeet, CGl:n HRM, CGl:n
palkkajarjestelma, Sillan analytiikka, Mehilédisen tyokyky- ja esimieskompassi, Quinyx,
Intune eli mobiililaitteiden etdhallinta, Telia Kontakti SMS palvelu, ArkeaEdu, AD-verkko,
intranet ja sahkopostipalvelin.

Saanndnmukaiset tietolahteet
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Ensisijainen tietolahde on asianomainen tydntekija tai tydnhakija. Muita tietolahteita
kaytetaan laissa saadetyissa rajoissa.
Henkil6tietojen antaminen on tydsopimuksen tekemisen edellyttdma vaatimus tyontekijalle.

Henkil6tietojen vastaanottajaryhmaét
Arkea Oy:n palkanlaskenta on ulkoistettu Silta Oy:lle, jolle luovutetaan henkilGtietoja.

Tietoja luovutetaan lisaksi veroviranomaisille verotuksen toimeenpanoa varten, elake- ja
muille vakuutusyhtidille tyénantajan ottamien vakuutusten yllapitamiseksi seka tyévoima- ja
ulosottoviranomaisille ndiden lakisaateisten tehtavien toimeenpanoa varten. Palkkatietoja
luovutetaan myos tilastotarkoituksiin ilman henkilétunnisteita. Tietoja luovutetaan
konekielisesti ja lomakkeiden avulla. Henkilotietoja voidaan luovuttaa myds kulloinkin
voimassa olevan lainsdadannon sallimissa ja velvoittamissa rajoissa esimerkiksi
viranomaistahoille, joilla on oikeus tietojen saantiin.

Tiedot tietojen siirrosta kolmansiin maihin ja tiedot kaytettavista suojatoimista
Tietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen sdilyttdmisaika / ajan maarittamiskriteerit
Henkilotietojen sailyttdminen, arkistointi ja h&vittaminen maaraytyvat lainsdddannon seka
siihen perustuvan organisaation ohjeistuksen ja arkistointiaikojen perusteella.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin tietojen kayttdoikeus on rajattu tietyille henkildille heidan tehtaviensa
edellyttamassa laajuudessa. Kaikki henkilostorekisterin tietoja kayttavat henkildt ovat
allekirjoittaneet salassapitositoumuksen ja heita sitoo salassapitovelvollisuus.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot on suojattu ulkopuoliselta kaytdlta tietoverkon
kayttdoikeuskirjautumisella ja kayttajakohtaisilla kayttdoikeusmaarayksilla.

Manuaalisesti kasiteltavat tiedot sailytetdan valvonnan alaisena kansiossa tai kortistossa,
lukituissa kaapeissa, johon kulkemista valvotaan.

Rekisteroidyn oikeudet

Tarkastusoikeus: Arkea Oy:n tietosuojapolitikan mukaisesti.

Oikeus tiedon korjaamisesta: Arkea-konsernin tietosuojapolitikan mukaisesti.
Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella
milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkildtietojen kasittelya. Vastustamispyynnot
osoitetaan kirjallisesti rekisterin yhteyshenkilolle.

Tiedot automaattisen paatoksenteon, ml. profiloinnin olemassaolosta

Rekisteri ei sisélla automaattista paatoksentekoa. Profilointia tehd&én tyontekijan eduksi.
Esimerkiksi Sairauspoissaolotietojen perusteella tarjotaan tyontekijélle varhaista tukea
tyokyvyn edistamiseksi ja tyokyvyttomyyden ehkaisemiseksi.
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